» INFORME ACTIVIDADES

Nombre

(PABLO GALVEZ CAMPOS)

Mes

Abril 2026

Actividades
Realizadas

Semana 01-02/2026

» Entrega y registro de nimeros de Decreto alcaldicios.
» Legajar y archivar Decretos siaper, asegurando su correcta
clasificacién y registro administrativo.

Semana 06/2026 10/2026

v

Entrega y registro de nlimeros de oficios.

Entrega y registro de nimeros de decretos alcaldicios.
Revisién y control de decretos alcaldicios y sus respectivas
derivaciones administrativas.

Recepcidn, registro y distribucion de correspondencia a los
departamentos internos de la municipalidad.
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Semana 13/2026 17/2026

» lLegajar y archivar Decretos alcaldicios, asegurando su correcta
clasificacién y registro administrativo.

Entrega y registro de numeros de Oficio.

Entrega y registro de nimeros de Decreto alcaldicios.

Por recepcion, registro y entrega de correspondencia a
departamentos internos de la municipalidad.

Legajar y archivar Decretos siaper, asegurando su correcta
clasificacidn y registro administrativo.
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Semana 20/2026 24/2026

» Entrega y registro de nimeros de Decreto alcaldicios.

» Legajar y archivar Decretos siaper, asegurando su correcta
clasificacién y registro administrativo.

» Revision y control de decretos alcaldicios y sus respectivas

derivaciones administrativas.

Carga de documentacion a Contralorfa General de la Reptblica y/o

Ventanilla Unica, segtn los requerimientos administrativos del

periodo.

Legajar y archivar convenios afio 2025
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| Semana 27/2026 30/2026

Entrega y registro de nimeros de Oficio.

Entrega y registro de nimeros de Decreto alcaldicios.

Revisién y control de decretos alcaldicios y sus respectivas
derivaciones administrativas.

Legajar y archivar convenios afio 2025
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PABIEE) FELIPE GALVEZ CAMPOS
RUT 19.591.043-k vepe



LAGO VERDE

GIULIANNO CUBILLOS PAREDES
DIRECTOR DIDECO

Firmado elecirénicamente con FirmaGab en plataforma Fedok-Sgdok
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