VISTOS:

CONSIDERANDO:

DECRETO:

Municipalidad de Lago Verde
Direccion de¢ Control Municipal

REF.: APUEBASE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE ENTREGA DE PERMISOS DE CIRCULACION,
MUNICIPALIDAD LAGO VERDE, PERIODO 2023.-

DECRETON® {22 )
LAGOVERDE, ) DiC 113

Las facultades y atribuciones que me confiere la ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones; La Ley N#20.723 del Ministerio del Interior
y Seguridad Publica, y Subsecretaria de desarrollo regional y Administrativo que modifica la
Ley N#19.803, que establece una asignacién de mejoramiento de la gestion municipal, para
homologarla con la dispuesta en la Ley N*19.553, que concede una asignacion de
modernizacién a la administracion puablica.; La Ley N° 19.880 que establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del
Estado; El Decreto Aicaldicio N° 300 de fecha 19.04.2023 que establece orden de prelacion
para efectos de subrogacion del alcalde; El Decreto Alcaldicio N° 357 de fecha 26.06.21 que
nombra alcalde titular de la comuna de Lago Verde; El "PMG" Programa de Mejoramiento
de la Gestion Municipal del periodo 2023, que en sus metas institucionales colectivas por
departamento, planteo la necesidad de crear un Manual de Procedimiento de entrega de
Permisos de Circulacion.

1. Que, la decision de continuar con mejoras y actualizacion de los procesos administrativos
en la Municipalidad de Lago Verde, ahora mediante la actualizacién de los
procedimientos desarrellados en materia de Permisos de Circulacién vehicular en la
Municipalidad de Lago Verde.

2. Que para proceder a la mejora de los procedimientos administrativos se plantes esta
tarea como meta institucional del Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal
“PMG” del periodo 2023 que fue la siguiente Promover e internalizar la eficiencia en los
procedimientos y operaciones en la municipalidad de Lago Verde, a partir de la creacion,
apoyo y asesoramiento de un Manual de Procedimiento para el otorgamiento y entrega
de Permisos de Circulacion, ello, en consideracion a la pronta creacion de la Direccion
de Trénsito en actual tramitacion. '

3. Que, para concretar el avance y las mejoras planteadas, se hace necesario su total
aplicacion a partir de la fecha de dictacion del presente Decreto Alcaldicio.

1.- DISPONESE que el inicio de vigencia del Manual de Procedimiento de entrega de Permisos de
Circulacién sea a partir de la fecha del presente Decreto Alcaldicio.

2.. APRUEBESE el Manual de Procedimiento para entrega de Permisos de Circulacién de Lago
Verde.

3.- ANOTESE, COMUNIQUESE a quien corresponda, PUBLIQUESE, y hecho ARCHIVESE.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
PERMISOS DE CIRCULACION

1. INTRODUCCION

El objetivo de este manual de procedimiento tiene los siguientes objetivos:

2. OBJETIVO GENERAL

Disponer de Manual de Procedimiento de Permisos de Circulacién de la municipalidad de
Lago Verde, para induccién de los funcionarios municipales de la Direccidén de Transito, con
la finalidad de realizar la labor encomendada con eficiencia y eficacia.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS
Los objetivos especificos son los siguientes:

e Poseer Manual de Procedimiento de Permisos de Circulacion de la municipalidad de Lago
Verde para la induccién y consulta en los tramites que realizan los usuarios en el
Departamento de Permisos de Circulacion de la Direccién de Transito de Lago Verde.

e Describir los principales tramites y definiciones mas relevantes.
e Desglosar la modalidad de archivo de antecedentes de los permisos de circulacion.
e Mencionar la bibliografia basica para consultar.

4. FUNCIONES

La Direccion de Transito y Transporte Publico tiene como una de sus funciones otorgar y
renovar permisos de circulaciéon, determinar el sentido de circulacién de vehiculos en
coordinaciéon con los organismos competentes de la administracion del estado, sefalizar
adecuadamente las vias publicas y aplicar las normas generadas sobre transito y transporte
publico de la comuna.

El Departamento de Permisos de Circulacién tiene a su cargo las siguientes funciones:
e Efectuar las acciones necesarias para otorgar y renovar los permisos de circulacién de

acuerdo a la normativa vigente.

e Empadronar los carros, remolques y semirremolques que obtengan su permiso de
circulacién en esta Comuna.

o Otorgar duplicados de permisos de circulacién.
o Efectuar las transferencias de los permisos de circulacion a sus nuevos propietarios.

* Mantener archivo con los antecedentes que sustentan las resoluciones adoptadaspor la
unidad, en especial los referidos a los permisos de circulacién que se otorguen.

o Tramitar las solicitudes de traslados de Registro Comunal de Permisos deCirculacion.
o Emitir el giro del impuesto por permiso de circulacién de los vehiculos registrados.

e Elaborar informes técnicos y/o administrativos que soliciten los Tribunales deJusticia y otras
autoridades.

* Recopilar, procesar y entregar informacién estadistica del Parque AutomotrizComunal.
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e Cumplir con las demas funciones que el alcalde asigne, de acuerdo a la naturalezade sus
funciones y que estén dentro del marco legal.

5. SISTEMA INFORMATICO DE PERMISOS DECIRCULACION (S.P.C.)

El Sistema de Permiso de Circulacién, es un software, cuyo objetivo es proveer la
informacion necesaria al gobierno de la republica de Chile, de todos aquellos vehiculos que
se encuentran con sus documentos en orden, es decir, que estan autorizados a transitar por
las avenidas y calles de Chile, como lo estipula la LEY del gobierno de Chile Ministerio de
Transporte.

El S.P.C. nos permite realizar el pago del permiso de circulacién tanto para renovacién

entre otras funciones como consultar valores, confirmar datos vehiculo, estadisticas,listados,
etc.

El S.P.C. permite conectarse con el Sl para obtener informacién sobre la tasacion que el
gobierno le da a los vehiculos, el sistema permite la conexién con SlI para la obtencion y
realizacion de calculo del pago de PC

El S.P.C. también realiza la entrega de informacion sobre la cantidad del parque automotor
de Chile este se realiza con el objetivo de realizar estadisticas estas son realizadas por el INE.

El proveedor del programa es la empresa informatica CASCHILE.

6. CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL SISTEMA

El sistema de Permisos de Circulacién esta disefiado para que funcione en computadoras
que pueden soportar sistemas operativos estandares vigentes.

Existe un menu principal desde el cual se controla el sistema completo y permite el acceso
a las distintas opciones que ofrece cada madulo.

El sistema es integrado y los ingresos de la informacion alimentan paralelamente al resto
de los médulos, con esta se evita tener duplicidad de datos esto permite agilizar los procesos
de consultas y emisiones de informes. :

Los ingresos basicos de informacion al sistema son:

Ingreso vehiculo

Ingreso Marca

Ingreso Sellos

Ingreso Clasificacion

Ingreso UTM e IPC

Ingreso Compaiiia de Seguro
Ingreso Municipalidad
Ingreso Cajas

Ingreso Periodos

DESCRIPCION GENERAL

N

Estos ingresos permiten alimentar al sistema con la informacién necesaria para llevar a
cabo los procesos de control, consultas, emitir informes.
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Al momento de ingresar al sistema se desplegard una ventana de Administraciéon de
usuario. Permitiendo el ingreso al usuario.
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Imagen 1, pantalla de acceso al sistema S.P.C

En esta ventana ingresara en Cuenta de Usuario: el nombre de la cuenta de usuario
entregada al administrador del sistema.o red.

Ingresara en el campo contrasefia la palabra clave o de seguridad asociada a sunombre
de usuario.

Deja el formulario activo:
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8. CERTIFICADOS

Este proceso tiene como objetivo entregar un certificado validado por el Director de Transito,
solicitado por el duefio de un vehiculo para los fines que estime conveniente, por ejemplo:

o Certificados de tasacién de vehiculos para ser presentados en Servicio deRegistro Civil
o Notaria.

¢ Certificados Ocular, cuando se ha modificado en N° de motor.

e Certificados solicitados por Juzgados de Policia Local o Fiscalias.

o Certificado de vigencia, donde se indica modelo del vehiculo, nimero de patente, nombre
del propietario, si el permiso de circulacién se encuentra al dia o registra deuda.

o Certificado de deuda, donde se indica las deudas que registra el vehiculo por afo,
estableciendo el valor neto de la deuda mas las multas e intereses, a peticién del
propietario de un vehiculo para ser presentado ante el Servicio de Impuestos Internos o
ante un Juzgado para tramite de prescripcion de deuda.

» Certificados varios, documento que contiene informacion solicitada por el duefio del
vehiculo para realizar diversos tramites, ya sea Seremitt, Registro Civil u otras
instituciones.

Estos certificados tienen un valor equivalente al 10% de la UTM, segun Ordenanza Municipal
vigente.
9. MULTAS DE TRANSITO
LEY N° 18287, Art. 24

Si al momento de ingresar la placa patente de un vehiculo al Sistema de Permisos de
Circulacion, registra multas impagas, el sistema impide girar el Permiso de Circulacién sin
previo pago de ésta.

Si el contribuyente acepta la multa, el Administrativo de atencién de la seccién permisos
de circulacién gira la multa, la que se cancela en Tesoreria Municipal.
10. OBTENCION DEL PERMISO DE CIRCULACION

Este proceso se refiere a la solicitud del Permiso de Circulacion para vehiculos

nuevos, tanto particulares o de empresas, como de locomocioén colectiva o taxis que por
primera vez necesitan de un permiso de circulacién para circular por las calles.

RESPONSA | N° PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES-DOCUMENTOS
BLE

¢ Solicita servicio asociado a las
Contribuyente| 1 Viene a la Direccion de Transito prestaciones de laUnidad.

Consulta tipo de vehiculo dell e Se solicita la documentacion

icontribuyente (usado, nuevo, necesariapara realizar el tramite.
Administrativol 2 [locomocién colectiva u otros), se
Depto. PC determina el tipo de tramite para la

obtencion del Permiso de Circulacion.

Vehiculo nuevo:

Fotocopia Certificadoinscripcion
Ofic. Registro Civil.

Fotocopia Factura deCompra.
Fotocopia Declaracién
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Internacion (si es importacion

3 |Entrega la documentacién solicitada directa)

Contribuyente para obtener el primerpermiso de e Seguro Obligatorio de

circulacién. Accidentes Personales(Soap)
vigente.

e Certificado de Homologacion.

e Fotocopia Inscripcion dela
Seremitt (sblo para el caso de
vehiculos de locomocién
colectiva)

e Certificado de normas(para

vehiculos pesados)

Placa patente

Tipo de Vehiculo

Marca

Modelo

Cilindrada

N° de puertas

Tipo de combustible

Equipamiento

N° de asientos

Motor

Chasis

Color

Tipo de sello (Las motosno

Se ingresa al Sistema de Permisos de llevan sello verde)

Admin. 4 | Circulacién Vehicular, de acuerdo a N° de factura

Depto. PC documentacioén presentada. Fecha de factura

Neto de factura

N° pdliza de seguro

N° certificado de homologacion

Certificado de revisiontécnica

(para vehiculos usados sin

permisos de circulacién)

¢ Carga (tonelaje para los
vehiculos pesados)

e Tipo de camién (cuando

corresponda)

Rut del propietario

Nombre del propietario

Direccién

Email

Teléfono

Con el ingreso de estos

antecedentes, el sistema arroja

el valor a pagar porel vehiculo, el
que se calcula en forma
proporcional desde la fecha de
facturacién y rige para el permiso
de circulacién del afio calendario.
Cancela en Tesoreria Municipal e Vuelve a Direccién deTréansito a
Contribuyente| 6 permiso de circulacion retirar documentacién faltante

Admin. 7 e Completa certificado .de homologacién y sello verde
Depto. PC

Admin. 8 o Entrega documentacion contribuyente, termina tramite
Depto.
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11. RENOVACION DE PERMISOS DE CIRCULACION (LEY N° 3.063, Art. 16°)

Este proceso tiene como objetivo desarrollar la gestion que permite a los vehiculos
particulares, locomocion colectiva y vehiculos pesados que pertenecen al parque automotriz de
la comuna, o todo propietario de vehiculo que solicite el servicio en la Municipalidad de Lago
Verde, renovar su Permiso de Circulacién.

Cabe sefialar que dependiendo del tipo de vehiculo, el proceso de renovacion varia: para los
vehiculos particulares, el proceso se desarrolla a partir del 01 de Febrero hasta el 31 de
Marzo, en el caso de los vehiculos de Locomocion Colectiva esto ocurre durante el mes de
Mayo y para los vehiculos pesados, el proceso tiene lugar en el mes de Septiembre.

El pago se puede realizar en una o dos cuotas: para el caso de los vehiculos particulares la
segunda cuota tiene vencimiento en agosto del afio en curso; para la locomocién colectiva el
vencimiento se produce en junio del afio en curso y para los vehiculos pesados, en octubre del’
mismo afio.

Valores a cancelar:

e Vehiculos particulares: de acuerdo a tasacion fiscal.

» Vehiculos Locomocién Colectiva: 1 UTM (valor mes anterior).
Vehiculos Carga:

e Carros y remolques para acoplar a vehiculos hasta 1.750 kg. % UTM
Camiones:

e 1.750 a 5.000 kg. Paga valor 1 UTM (valor mes anterior).
e De 5.000 a 10.000 kg. Paga valor 2 UTM (valor mes anterior).

e Mas de 10.000 kg. Paga valor de 3 UTM (valor mes anterior).
Tracto-camiones:

e 1.750 a 5.000 kg. De capacidad de arrastre de carga ¥ UTM.
e Mas 5.000 a 10.000 kg. 1 UTM.
e Mas de 10.000 kg. 1 %2 UTM.

RESPONSABLE | N° PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES-
» DOCUMENTOS
Contribuyente 1 | Viene ala Direccién de transito » Solicita servicio asociado a las

prestaciones de la unidad.
Admin. Depto. PC | 2 | Consulta tipo de vehiculo del |[e Se solicita documentacion
contribuyente (Particular, Locomocion necesaria para realizar el
colectiva o vehiculo pesados), se tramite.

determina el tipo de tramite para la
renovacion del permiso de circulacion.

e Documentacion:

» Permiso de Circulaciénanterior

¢ Seguro automotriz (copiamunicipal)

Entrega la documentacién solicitada | e Revision Técnica y Andlisis de

Contribuyente 3 | para la renovaciéon del permiso de Gases (la revision técnica de

circulacion. vehiculos particulares es anual y
la locomocién colectiva renueva
‘cada seis meses)

o Certificado de Homologacién (para
vehiculo que renuevanpor primera
vez)

o Padrén o certificado de

e dominio del vehiculo si
corresponde)
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acuerdo a documentacién presentada.

Funcionario Verifica que el permiso de circulacion | e Se le informa del valor a cancelar
Depto. sea de la Comuna al contribuyente.
PC
Funcionario Si el permiso de circulacionfuera de | « Se comprueba la documentacién
Depto. otra comuna presentada con la municipalidad
PC de origen.
Placa patente
Tipo de Vehiculo
Marca
Modelo
Cilindrada
N° de puertas
Tipo de combustible
Equipamiento
N° de asientos
Motor
Chasis
Color
Funcionario Para los permisos de circulacionde otra | Tipo de sello
Depto. comuna, se ingresa al Sistema de | N° pdliza de seguro
PC Permisos de Circulacion Vehicular, de | N° certificado de

Fomologacién (para vehiculos que

renuevan por 1ra o 2da vez)
o Certificado de revision técnica

o Carga (tonelaje para los
vehiculos pesados)

e Tipo de camién (cuando
corresponda)

o Rut del propietario
¢ Nombre del propietario

e Direccion

e Email y Teléfono

e Codigo  Servicio Impuestos
Internos.

e Con el ingreso de estos

antecedentes, el sistema arroja

el valor a pagar por el vehiculo,
ey rige para el permiso de

circulacién del afio calendario.

Funcionario Depto. | 7 | Se imprime formulario depermiso de
PC circulacién

Contribuyente 8 | Cancela el valor del Permiso de
Circulacion en Tesoreria Municipal

Termina tramite.

12. OBTENCION o RENOVACION PERMISO DECIRCULACION DE GRACIA (Decreto Ley
N° 3063, Art. 20°)

Este proceso tiene por objetivo eximir del pago correspondiente al pago del permiso de
circulacion a los vehiculos policiales, de bomberos, militares, de gendarmeria, de los comités
de agua y de sindicatos de pescadores para circular libremente por el territorio nacional
siempre que sean para uso exclusivo de la entidad beneficiaria.

RESPONSA
BLE

PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES -DOCUMENTOS

\Viene a la Direccion de Transito con carta
solicitud de la Institucion, mediante la cual
Contribuyen| 1 |se individualice el vehiculo para el cual se
te solicita permiso de gracia.
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13. PERMISO PROVISORIO

Este proceso tiene como objetivo entregar un permiso mensual con un tope maximo de 3 dias
a las personas o empresas que necesiten trasladar un vehiculo desde la comuna de Lago Verde a
su destino, por el sélo hecho de realizar reparaciones mecanicas u otro similar. Este permiso no

podra otorgarse por mas de tres dias en cada mes
realizarlo exclusivamente por el

para un mismo vehiculo y el tramite debera
propietario, presentando fotocopia del seguro automotriz vigente

(Soap).
RESPONSA PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES -DOCUMENTOS
BLE
* Debe traer copia o fotocopia de|
Contribuyent Viene a la Direccion de Transito a seguroautomotriz vigente
e solicitar permiso provisorio ¢ Atencion inmediata
Se gira orden de ingreso, por elo los dias| Cancela el 5 % de la UTMdiario
que el contribuyente necesite con un| ¢ Enia glosa se debe indicar
Admin. maximo de 3 tres dias en el mes * el destino del traslado, y elmotivo.
Depto. PC
e Entrega al Administrativo de
Contribuyent Cancela en Tesoreria Municipal atencion de la Seccién Permisos|
e de Circulacion la
* copia de la Orden delngreso
Archiva la copia de la Orden delngresol « Termina el tramite
Admin. junto con la copia del seguro automotriz
Depto. PC

14. SOLICITUD PARA DAR DE BAJA TAXIBASICO O COLECTIVO

Este proceso tiene por objetivo dar de baja un taxi colectivo o

taxi basico con el fin deasignar

Su cupo a un vehiculo nuevo que desarrollara estas funciones.

RESPONSA
BLE

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES -
DOCUMENTOS

Contribuyent
e

Viene a la Direccion de Transito a
solicitar dar de baja vehiculo taxi basico
ocolectivo).

o Debe

traer los

Documentos:

sgtes.

e Permiso de circulaciénanterior

al dia

e Certificado de RevisionTécnica

y Andlisis de Gases como
automoévilparticular .

* Formulario de Servicio Registro

Civil “Solicitud deAlteraciéon de
Caracteristicas”

Seguro Automotriz vigente
Padron del vehiculo para
acreditar propiedad y cambios
de caracteristicas.

Admin.
Depto. PC

Se ingresan los cambios de
caracteristicas del vehiculo al sistema
computacional depermisos de circulacién
Yy segira formulario de pago de

permiso de circulacién

¢ Se

debe
caracteristicas en:

cambiar

e Tipo de vehiculo
e Color
e Se asigna Cédigo de Servicio

de Impuestos Internos.
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Admin.
Depto. PC

Recepciona carta solicitud, verifica que
corresponda a vehiculos registrados en I
comuna.

» Se solicita documentacion de respaldo.

Admin.
Depto. PC

Si el permiso de circulacionfuera de otra
comuna

eSe comprueba la documentacion
presentada con la municipalidad de
origen.

Contribuyen
te

Entrega la documentacidn solicitada para
la obtenciébn de primer permiso o
renovacion del permiso de circulacién de
otra comuna, se ingresa al Sistema de
Permisos de Circulacion Vehicular, de
acuerdo a documentacion presentada.

e Si es primer permiso de circulacion:

» Factura de compra

» Certificado deHomologacién

» Seguro automotriz (copiamunicipal)

¢ Padron o Certificado de Inscripcion en
Servicio deRegistro Civil.

*Si es renovacion de permiso de
circulacion:

» Permiso de Circulaciénanterior

e Seguro automotriz (copiamunicipal)

» Revision Técnica y Analisisde Gases (si
lleva mas de tres renovaciones)

¢ Certificado de Homologacion (para
vehiculo que renuevan por primera vez)

e Padron o certificado de dominio del
vehiculo sicorresponde)

Tipo de Vehiculo

Marca

Modelo

Cilindrada

N° de puertas

Tipo de combustible

Equipamiento

N° de asientos

Motor

Chasis

Color

Tipo de sello

N° péliza de seguro

N° certificado de homologacién
(paravehiculos que renuevan por

. 1ra 0 2da vez)

Certificado de revisiontécnica

Carga (tonelaje para los vehiculos

pesados)

Tipo de camién (cuandocorresponda)

Rut del propietario

Nombre del propietario

Direccion

Email

Teléfono

Cadigo Servicio Impuestosinternos.

Con el ingreso de estos antecedentes,

el sistema arroja el formulario de

permiso de circulacién costo cero por

el vehiculo, y rige para el permiso de|

circulacion del afio

* calendario.

Admin.
Depto. PC

Se imprime formulario de permiso de
circulacién costo cero

Contribuyen
te

Lleva formulario a Tesoreria
Municipal para que sea timbrado

¢ Termina el tramite.
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e Si el permiso de circulacion
como taxi se encuentra

Contribuyente| 3 |Cancela en TesoreriaMunicipal atrasado debe cancelar primero
el permiso de circulacién como
taxi basico ocolectivo y luego
cancelar el permiso de
circulaciéon como automovil
particular
Fotocopia la documentaciénsolicitada y| e Termina el tramite

Admin, 4 |se archiva en carpeta asignada a esa
Depto. PC placa patente.

15. VEHICULO DE REEMPLAZO COMO TAXIBASICO O TAXI COLECTIVO (Decreto Supremo 212/92,
Art. 73°)

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES -DOCUMENTOS

o Debe traer los sgtes.
Documentos:

e FUR, (formulario unico para
reemplazo de taxis), donde se
indica solicitud de cancelacion de
inscripcion en registro nacional
de servicio de transporte publico
de pasajeros y Certificado de
cancelacién

Viene a la Direccion de Transito & « Permiso de circulacion anterioral

ingresar vehiculo de reemplazo (taxi dia en el caso que sea vehiculo

Contribuyente | 1 [colectivo o taxi basico). usado.

- e Factura de compra si esvehiculo
cero kilometro

» Certificado de Revisién Técnicay,
Analisis de Gases como taxi, si es|
auto usado.

o Certificado de homologacion enel
caso de vehiculo cero kilometro.

* Solicitud de primera inscripcion
Servicio Registro Civil, si es
vehiculo cero kildmetro.

Seguro Automotriz vigente
Padron del vehiculo parg
acreditar propiedad si lo tuviera.

Se ingresan las caracteristicas del e Debe cancelar derecho por

vehiculo al sistema computacional de estacionamiento si no lo hubiera

Funcionario | 2 lpermisos de  circulacion y se gira cancelado con el auto saliente

Depto. formulariode pago de permiso de (taxi basico o colectivo)
PC icirculacion

e Siel permiso de circulacién como
automoévil particular se encuentra

Contribuyente | 3 |Cancela en Tesoreria Municipal atrasado (en el caso de automovil
usado) debe cancelar primero el
permiso de circulacion como
particular y luego como taxi
basico

e o colectivo

Funcionario Fotocopia la documentacion solicitada v, ¢ Termina el tramite

Depto. 4 I|se archiva en carpeta asignada a esa

PC placa patente.
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16. SOLICITUD DE REGISTRO DE CAMBIOSDE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

RESPONSA PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES -
BLE DOCUMENTOS
Viene a la Direccion de Transitol e Por ejemplo: cambio de motor,cambio de
Contribuyente| 1 |para realizar cambios  de color, cambio propietario, etc.
caracteristicas
del vehiculo
Solicita la documentacién s Certificado de Planta de RevisiénTécnica,
Funcionario | 2 |necesaria que acredite loscambios Formulario de Servicio de Registro Civil de
Depto. PC Alteracion de

e Caracteristicas.

Realiza los cambios en elsistema e Se recepciona la documentacion solicitada.
computacional de permisos de| e Los cambios se realizan en las fechas en
Funcionario | 3 [circulacién y se imprime formulario que se cancela el permiso de circulacion
Depto. PC de

permiso de circulacion

Cancela permiso de circulacion en e Termina el tramite
Contribuyente| 4 [Tesoreria Municipal.

17. DUPLICADO DE PERMISO DE CIRCULACION

Este proceso tiene por objetivo entregar una copia del ultimo permiso de circulacion del
vehiculo, por pérdida del documento, robo o destruccién en forma parcial o total.

RESPONSA PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES - DOCUMENTOS
BLE )

Viene a la Direccion de Transitol e Debe solicitarlo el propietario del vehiculo.
Contribuyente| 1 |para solicitar duplicado del permiso
de circulacion

e Para Vehiculo particular:

Declaracion Jurada Simple mas fotocopia de
Cédula de Identidad.

Para Carro de Arrastre:

Declaracién Jurada Simple

Padrény .

Cédula de Identidad delpropietario.

Se imprime formulario deDuplicado| e Se le adjunta la declaraciéon jurada simple|

Funcionario | 3 |del Permiso deCirculacién. mas la fotocopia de la Cédula de Identidad.
Depto. PC

Funcionario |2 [Se le entrega formulario de
Depto. PC Declaracion Jurada Simple.

Cancela duplicado del permiso de o Termina el tramite
Contribuyente| 4 icirculacion en Tesoreria Municipal.

18. EMPADRONAMIENTO/INSCRIPCIONCARROS DE ARRASTRE

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES -DOCUMENTOS

Viene a la Direccion de Transitoparale Nota: Si el carro de arrastre sobrepasa los|
solicitar padron, placas patentes y| 1750 kg., debe ser inscrito en el Registro
Contribuyente | 1 permiso de circulacion para carro de Civil donde le entregaran su patente.

arrastre
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Se le indica los documentos quedebe
traer

Declaraciéon Notarial o Facturadonde se
indique las caracteristicas del carro, ej.:

Admin. Depto. Color, capacidad de carga, N° de ejes, N°
PC de ruedas, modelo, rut del propietario
Con los documentos a la vista ® Se retira de Tesoreria
Admin. Depto. se procede a girar Orden deingreso o Municipal, padrén a utilizar y placas
PC patentes.
Cancela en Tesoreria Municipal(25 %je Entrega copia del comprobantede pago al
Contribuyente de la UTM) Administrativo de
e atencion,
Admin. Depto. Procede a llenar el formulario dee Entrega al contribuyente el
PC padrén padrén mas las placas patentes
Con el padrén y las placas patentesje Con la revision técnica, vuelve a la
Contribuyente debe ir a la planta de revision técnica Direccion de Transito
Con el padrén, revisién técnica y
Seguro automotriz (Soap), ingresa los
Admin. Depto. datos al sistema de permisos de|
PC circulacion, y se imprime formulario de
permiso circulacion
Contribuyente Cancela permiso de circulacién enfs Termina el tramite

ITesoreria Municipal

19. DUPLICADO PLACAS PATENTES PARACARROS DE ARRASTRE

Para otorgar duplicado de placas patentes de un carro de arrastre se debe presentar la
siguiente documentacion: Declaracion Jurada ante Notario por la pérdida, Cédula de Identidad
del propietario, y cancelar derechos por el tramite. Se le otorga cartén provisorio.

La documentacion debe quedar archivada en la carpeta correspondiente a la placa patente.
La Direccion de Transito solicita la adquisicion del duplicado de las placaspatentes a Casa de
Moneda de Chile.

20. DUPLICADO EMPADRONAMIENTO CARROS ARRASTRE

Se otorga el duplicado con los mismos datos que se otorg6 el padron original, cancelando
el 10% UTM, y se debe presentar la siguiente documentacién:

e Declaracion Jurada ante Notario

o Cédula de Identidad del propietario

21. DUPLICADOS SELLOS VERDES

Para solicitar duplicado del sello verde, se debe presentar lo siguiente:

e Declaracion jurada ante Notario, por pérdida, extravio o robo, mas la Revisién Técnica que
cumple con la norma de emision de gases. ~

e Siel sello solamente esta deteriorado, se debe traer, mas la Revision Técnica que cumple
con la norma de emisién de gases.

o Si el vehiculo es nuevo debera presentar Certificado de Homologacion y declaracién jurada

ante Notario.
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e Sino es el propietario, debe presentar poder notarial que lo autorice a realizar dicho tramite
y declaracion jurada ante Notario del titular por pérdida, extravio o robo, ademas fotocopia
Cédula de Identidad del titular y Cédula de Identidad del solicitante.

e Si el primer permiso de circulacién pertenece a un Municipio que se encuentra a menos de
150 km., de su domicilio, el sello lo otorgara dicho Municipio.

e Sielsello verde lo obtuvo en un Municipio que se encuentra a mas de 150 km., de su actual
domicilio, puede solicitarlo en la Municipalidad de la comuna donde habita.

¢« En ambos casos debera presentar declaracion jurada ante Notario por pérdida, extravio o
robo con domicilio en la Comuna de Lago Verde, fotocopia de la Cédula de Identidad del
titular y Cédula de Identidad del solicitante, ademas Certificado de Homologacién o
Certificado de Revisién Técnica.

22. DUPLICADO REVISION TECNICA, ANALISIS DE GASES, O CERTIFICADO DE
HOMOLOGACION Y SEGURO OBLIGATORIO

Revision Técnica: El propietario del vehiculo debe solicitar una fotocopia de la Revisién
Técnica en la municipalidad donde obtuvo su permiso de circulacién y acudir a la Planta
Revisiéon Técnica para solicitar un duplicado.

Certificado de Homologacion: El propietario del vehiculo, cuyo permiso de circulacion fue
emitido en la comuna de Lago Verde, debe presentar una Declaracion Jurada Notarial que dé
cuenta del hecho, luego se extendera una copia certificada y firmada por el Director de
Transito que lo habilita para circular

Seguro obligatorio: Se le otorgara una fotocopia al contribuyente, quien debera acudir a la
aseguradora para obtener un duplicado.

23. VEHICULOS CON FACTURA ANO ANTERIOR

Corresponde a los vehiculos que obtuvieron permisos de circulaciéon por un periodo menor
a un afo.

El valor del permiso de circulacion de un vehiculo adquirido el afio anterior, es el
equivalente al resultado del valor neto de la factura mas IVA, menos el 5% (en esta
oportunidad se debe cobrar el afio completo).

Los requisitos para el otorgamiento del permiso de circulacion son;

e Permiso de circulacion afio anterior.
o Certificado de Homologacién vigente.
e Seguro Obligatorio vigente (Soap)

24. PATENTE EXTRANJERA
Decreto Ley N° 3063, Art. 19° (Rentas Municipales)

Los vehiculos motorizados con patente extranjera que entren al pais, podran transitar en
el pais s6lo hasta por tres meses, siempre que cumplan los siguientes requisitos:

e Llevar colocada en la forma reglamentaria la o las placas patentes vigentes, de supais de
origen.

e Llevar colocado en la parte posterior del vehiculo el signo distintivo del pais al cual
corresponde la placa patente.
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o Ser portador de un certificado internacional para automdviles o padrén del vehiculo.

o Estar amparado por documentos aduaneros validos internacionalmente.
25. PERMISOS DE CIRCULACION PARA PRUEBA DE VEHICULOS
Decreto Ley N° 3063, Art. 22° (Rentas Municipales)

Estos permisos lo deben pagar las casas vendedoras, y los talleres de reparaciéon de
vehiculos de traccién mecanica, para el exclusivo objeto de poder exhibir, demostrar o probar
las cualidades de los vehiculos que ofrezcan en venta. Estos permisos de prueba pagaran
el equivalente a diez unidades tributarias mensuales, cualquiera que sea la época del
ano en se obtengan dichos permisos.

26. OTORGAMIENTO DE PERMISOS DE CIRCULACION CASOS ESPECIALES

Corresponde al otorgamiento de permisos de circulacion a vehiculos adquiridos y/o con
condiciones especiales:

OTORGAMIENTO DE PERMISOS DE CIRCULACION CASOS ESPECIALES

El interesado debera pagar el 25% del valor de la Tasacion Sl o valor compra (Factura)
sgnsea el caso, primera vez o renovacion.
Requisitos:
e El vehiculo debe ser importado directamente por el interesado (Discapacitado)
¢ Resolucién del Ministerio de Hacienda

o Certificado que acredite su discapacidad de acuerdo al Decreto del Ministerio deHacienda
N° 1950.-

o Certificado Médico (Compin)

e Factura de Importacion

e Prohibiciéon de venta durante 5 afios

e Inscripcion en el Registro Civil.

¢ Revision Técnica o Certificado de Homologacion
e Seguro Obligatorio

I.  VEHICULOS ZONA FRANCA, (Franquicias 0033)

Los chilenos mayores de 18 arfios, que hayan permanecido en forma continua y sin
interrupciones en el extranjero durante un afio o mas y que regresen definitivamente al pais,
estar autorizados para importar s6lo un vehiculo automévil, nuevo o usado, afecto al pago total
de los derechos e impuestos.

El plazo de permanencia en el extranjero, se contara hacia atras desde la fecha de regreso
definitivo del beneficiario a Chile, siendo dicho plazo ininterrumpido.

El requisito de permanencia en el exterior, permitira tener interrupciones de un mes como
maximo, durante el tltimo afio calendario de residencia en el extranjero, que precede a suregreso
definitivo.

Por el sélo ministerio de la ley, transcurridos los tres y cinco afios (para el caso de los
camiones usados) respectivamente, estos vehiculos quedan a la libre disposicion de sus duefios,
no procediendo, en consecuencia, desafectarlos antes de dicho plazo, segun corresponda.
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e El beneficio sélo puede ocuparse en uno de los siguientes vehiculos:

o Automoviles tipo familiar (turismo, station wagon, van)

¢ Todo terreno, tipo jeep y similares, con traccién en sus cuatro ruedas)

e Casarodante

e Para transporte mercancias (furgones, camionetas, camiones comunes)

e Exclusién (tracto camiones, o camiones articulados)

Il. FUNCIONARIOS F.F.A.A. (Ley N° 13039)

Cancelan sobre valor CIF
El valor CIF es valido mientras el beneficiario mantenga el vehiculo en su poder

A los dos afios queda de libre disposicion para su venta, transferencia, etc.,perdiendo
automaticamente el beneficio.

27. CANCELACION DE LA INSCRIPCION DE VEHICULOS MOTORIZADOS

El propietario de un vehiculo abandonado, destruido o desarmado total o parcialmente,
esta obligado a informar de este hecho al Registro de Vehiculos Motorizados, a través de la
presentacion de la correspondiente Solicitud de Cancelacién de Inscripcion. Asimismo, el
propietario puede solicitar la cancelacién sin expresion de causa; en todos los casos
anteriores, debe acreditarse y acompanarse lo siguiente:

e Declaracion Jurada ante Notario, dando cuenta de la destruccién, desarme oabandono del
vehiculo 0, en su caso, sin necesidad de expresar causa, manifestarexpresamente su
voluntad de cancelar la inscripcién del vehiculo.

» Las Placas Patente o, en el caso de la pérdida o destruccién de éstas, copia de la
constancia hecha ante Carabineros de Chile, indicandose en ella la Placa Patente Unica y
la circunstancia del hurto, pérdida o destruccién de las Placas.

La Declaracion Jurada so6lo puede realizarla la persona que aparece como el propietario
del vehiculo en el Registro de Vehiculos Motorizados, de modo que si una desarmaduria
compra un vehiculo como chatarra, debe ser el propietario que vende quien haga la
Declaracién Jurada, salvo que previamente se transfiera el vehiculo a nombre de la
desarmaduria, o Compafiia de Seguros, por medio del correspondiente contrato de
compraventa.

Por la anotacién de la Cancelaciéon se deben pagar los mismos derechos que para las
demas anotaciones en el Registro.

28. LEY 18.440 (EXENCION DE PAGO ANUAL DE PERMISODE CIRCULACION)

No sera exigible el pago del impuesto de cualquier vehiculo, si en uno o mas afios
completos ha estado fuera de circulacion, y ello se acredita mediante declaracion jurada
simple que debera entregarse a la Municipalidad respectiva, a mas tardar el 30 denoviembre
del afio que corresponda pagar el impuesto.

Por cada afio que no circule debe avisar al municipio donde tiene su inscripcion.

DEFINICIONES

USUARIOS: Son todas aquellas personas naturales o empresas duefios de vehiculos
motorizados que necesitan el permiso para circular libremente en las rutas del pais.
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PERMISOS DE CIRCULACION: Impuesto que anualmente deben pagar los propietarios
de vehiculos motorizados. La tasacion oficial de los automdviles, que hace cada afio el Servicio
de Impuestos Internos, es la base para determinar el valor de cada permiso.

HOMOLOGACION: Procedimiento mediante el cual se certifica que, determinados
modelos de vehiculos motorizados destinados a circular por calles y caminos, cumplen con las
normas técnicas vigentes que determine para ellos el Ministerio. (Ley N° 18 290, art. 94°).

Los vehiculos respecto de los cuales se acredite ante el Departamento de Transito y
transporte Publico Municipal correspondiente, que estan cubiertos por un Certificado de
Homologacion Individual vigente, quedaran liberados de revisién técnica y de gases para
efectos de obtener permiso de circulacion durante el periodo de validez del Certificado.

La revision técnica y de gases de los vehiculos a que se refiere el inciso segundo del
articulo 7° del decreto N° 156, antes mencionado, deberé realizarse en un plazo no inferior a
veinticuatro ni superior a treinta y seis meses contados desde el mes en que se expidié ese
documento y segun corresponda de acuerdo al tltimo digito de su placa patente.

No obstante lo anterior, las revisiones técnicas, excluida la de gases, respecto de taxis
basicos, colectivos o de turismo, vehiculos escuela y de transporte escolar y, en general las de
los inciso primero del articulo 7° del decreto recién aludido, deberan realizarse en un plazo de
doce meses contados desde la fecha de expedicién del C.H.I., yla de gases en un plazo de seis
meses contados en la misma forma.

CERTIFICADO DE REVISION TECNICA: El objetivo de la revision técnica de los
vehiculos es velar por el correcto funcionamiento de sus sistemas de seguridad y emisiones,
para asi evitar accidentes de transito y contaminacién ambiental, el que debe ser renovado
anualmente y es requisito para obtener el permiso de circulacién.

En el caso de vehiculos de transporte de personas, que cuentan con mas de nueve
asientos incluido el conductor, la revisién técnica debe efectuarse cada seis meses.

Uitimo digito de la patente Unica Mes en que corresponde practicar la revision
Enero
Febrero
Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre

DN |AIWIN[=O[©

CERTIFICADO EMISION DE GASES: Consiste en la constatacion del nivel de emisiones
de gases de escape y por evaporacidn de hidrocarburos a los vehiculos motorizados livianos,
medianos y pesados a que se refieren los decretos supremos nimeros 211/91, 82/93 y 54 y
55/94, antes referidos, que sean prototipos o vehiculos de produccién, de modelos que
pretenden comercializarse en el pais.

SELLO VERDE: Los vehiculos motorizados livianos cuya primera inscripcion se haya
solicitado a contar del 01 de Septiembre de 1992 que cumplan con las normas de emisién del
articulo 4° del Decreto 211 de 1991, recibiran un autoadhesivo de color verde con las
caracteristicas y ubicacién que determine el Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones,
que sera entregado al momento de obtener el primer Permiso de Circulacién y que debera
mantenerse en el vehiculo.
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SEGURO AUTOMOTRIZ: Es un seguro de caracter obligatorio que deben contratar todos
los propietarios de vehiculos motorizados. El objetivo de este seguro es indemnizar a las

personas que resulten lesionadas en un accidente en el que participen tales vehiculos. (Ley N°
18.490, Art. 20°)

DIRECCION DE TRANSITO: Entidad de la cual depende el Departamento de Permisos
de Circulacién y la que en definitiva otorga los permisos a todos aquellos usuarios y vehiculos
que cumplen con la normativa vigente.

TASACION DEL SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS: Concierne a todos los
vehiculos cuyo afo de fabricacion es anterior al periodo a renovar, es decir fueronadquiridos
antes del mes de septiembre del afio anterior.

NORMATIVA A CONSULTAR
El funcionario del Departamento de Permisos de Circulacién, entre otros, debe consultar:

v' Sistema de Permisos de Circulacién dispuesto por el Municipio: En nuestro caso el
proveedor es CASCHILE y esta instalado en los equipos del Departamento de Permisos
de Circulacién. ‘

v" Registro nacional de multas del Servicio de Registro Civil e Identificacion.: Alingresar Placa
Patente Unica (PPU) y datos de vehiculo para pago correspondiente el sistema muestra
si es deudor de multa.

v Decreto N° 2385 promulgado el 30-05-1996, publicado en el Diario Oficial el 20-11-1996
Fija Texto Refundido y Sistematizado del Decreto Ley numero 3.063, de 1979, sobre
Rentas Municipales. (enlace.https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=18967 )

v" Registro Nacional de Pasajeros Infractores. Ley N° 21.083, articulo 22 quater. Enlace:
https.//www.leychile.cl/Navegar?idNorma=1116754

v' Planta Revisién Técnica de vehiculos motorizados. Enlace: www.prt.cl

v Existe la posibilidad de consultar por una PPU, si se tiene informacién del ultimopago
realizado en la pagina web del municipio correspondiente.

v Ley N° 20.088. Modifica Ley de Transito para incorporar disposicionessobre convivencia
de los distintos medios de transporte.

v" Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones www.mtt.cl

ARCHIVO EXPEDIENTES PERMISO DE CIRCULACION
En el afio 2022, el encargado de Permiso de Circulacién efectué un ordenamiento general
en sus archivos.

El registro comunal de Permiso de Circulacion consta de 03 Kardex por un total aproximado
de 2.000 carpetas con sus respectivos documentos vigentes.

Los Kardex del 1 al 03 estan ordenados de 2 y 4 letras alfabéticamentecorrespondientes a
las PPU del @gistro automotriz comunal.

Todos los Kardex se encuentran fisicamente en el edificio pUblico, ubicado en Cacique
Blanco N°131, 2° piso, Lago Verde.
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ANEXO 1
DECLARACION JURADA SIMPLE (Ley N° 18.440, articulo 1)

LAGO VERDE,
AL SR
ALCALDE LA COMUNA DE LAGO VERDE

Cedulade ldentidad N°.................................c.oe... . CONDOMICILIO... ..ot e,

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:
ELVEHICULOTIPO.............................................................MARCA ..................................................
MODELO......ccoiiiii e CANO .
COLOR ..o, PLACAPATENTE SE ENCUENTRA FUERA DE CIRCULACION
DURANTEELPRESENTEANO....‘............................(Correspondealaﬁoquedebepagar)

POR ENCONTRARSE EN DEFICIENTES CONDICIONES MECANICAS, MOTIVO POR EL CUAL,COMUNICO A
UD., A OBJETO DE ACOGERME AL ARTICULO 1, LEY N° 18.440, PARA QUE EL VEHICULO ANTES
DESCRITO QUEDE EXENTO DE PAGO DEL PERMISO DE CIRCULACION.

FIRMA




